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Toplantının Konusu 2023 – 2024 AKADEMİK YILI 2. TOPLANTI 

Toplantı Tarihi ve Saati  12.06.2024 / 11:00 

Toplantı Yeri ULUSLARARASI İLİŞKİLER UYGULAMA VE ARAŞTIRMA 

MERKEZİ 

Toplantı Sayısı 8 

 

GÜNDEM VE KARARLAR 

GÜNDEM 1 Birim içi personel izin alma hususu. 

 

KARAR 1 Birim içinde görev işleyişini aksatmayacak şekilde bir planlama doğrultusunda, 

personelin izin alımları oybirliğiyle sonuçlandırıldı. 

GÜNDEM 2 Birim içi görev dağılım hususu. 

 

KARAR 2 (a) Ulusal Ajans ile olası aksaklıkların önüne geçebilmek için sadece tek bir ofis 

personelinin irtibata geçilmesi kararlaştırıldı. Bu karar neticesinde, Ulusal Ajans ile 

irtibat kuracak personelin sadece Öğr. Gör. Cemile TERZİER’in olmasına oybirliğiyle 

karar verildi. (b) Birim web sitesinde yayınlanması gereken haberlerin Basın Yayın ve 

Halkla İlişkiler Birimine intikali görevinin Ofis Personeli Öğr. Gör. Kadir TÜRK’e 

devredilmesi kararı oybirliğiyle alındı. 

GÜNDEM 3 Ofis içi eksik materyaller hususu. 

 

KARAR 3 KVKK çerçevesinde öğrenci ve personel bilgilerinin yer aldığı belgelerin imhası için 

kağıt imha makinesinin tedarik edilmesine ve İdari Mali İşler Daire Başkanlığı’na bu 

durumun bildirilmesine oybirliğiyle karar verildi. 

GÜNDEM 4 Uluslararası İlişkiler Uygulama ve Araştırma Merkezi iş akış aksaklıklarının 

görüşülmesi. 

 

KARAR 4 Uluslararası İlişkiler Uygulama ve Araştırma Merkezi iç işleyiş aksaklıkları tamamlandı. 

GÜNDEM 5 Uluslararasılaşma Politikası Stratejileri çerçevesinde Üniversitemizin ilgili 

birimlerine iletilmesi gereken hususlar. 

 

KARAR 5 (a) Uluslararasılaşma stratejileri çerçevesinde Üniversite ana websitesi ile Fakültelerin 

websitelerinin İngilizce’ye çevrilmesi ve bütün bölümlerde değişim Erasmus+ ve Orhun 

Değişim Program öğrencilerinin İngilizce alabilecekleri ders içeriklerinin oluşturulması 

için gerekli yazıların EBYS üzerinden Basın-Yayın ve Halkla İlişkiler Koordinatörlüğü 

Birimine İngilizce Tanıtım videosu (promotion video) hazırlanması hususunun 

aktarılmasına oybirliğiyle karar verildi. 

GÜNDEM 6 Arşiv ve dosyalama hususu. 

 

KARAR 6 Arşiv ve dosyalama hususunda KVKK kapsamında, Birimimizden talep edilen 

materyaller hakkında ilgili birime iletişime geçilmesine oybirliğiyle karar verildi. 



 

TOPLANTI TUTANAĞI FORMU 

Belge No AFSÜ.FR.1 

Yayın Tarihi 22/09/2022 

Revizyon Tarihi 00/00/0000 

Revizyon No 0 

Sayfa No 2 / 2 

 

 

GÜNDEM 7 Birim içi ofis personelleri için deneyim rotasyonu hususu. 

 

KARAR 7 Ofis personelinin deneyim kazanması için önümüzdeki aylarda Afyon Kocatepe 

Üniversitesi ilgili biriminde geçici Rotasyon Programı çerçevesinde katılmasına 

oybirliğiyle karar verildi. 

GÜNDEM 8 Birim muhasebe işlemleri için personel tedarik etme hususu. 

 

KARAR 8 Birim içi muhasebe işlemlerinin sağlıklı işleyişi için gerekli olan personel istihdamı için 

Personel Daire Başkanlığı’na önceden yazılan yazının tekrardan hatırlatılması 

oybirliğiyle kararlaştırıldı. 
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