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Toplantinin Konusu 2024 — 2025 AKADEMIK YILI BIRIM ICI GENEL TOPLANTI
Toplant1 Tarihi ve Saati 30.10.2024 / 14:30
Toplant1 Yeri ULUSLARARASI ILISKILER UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZI
Toplanti1 Sayisi 13
GUNDEM VE KARARLAR
GUNDEM 1 Erasmus+ Ogrenim ve Staj Hareketlilikleri Gerceklestiren Ogrencilerin
Haberlerinin Yapilmasi
KARAR 1 2024 — 2025 Akademik Y1l Ogrenim ve Staj Hareketliligi gergeklestiren dgrencilerin
haberlerinin yapilmasi igin Sekreter Tuana BILENSOY DERELI’nin Basin Yayimn’la
iletisime geg¢ilmesi hususu kararlastirilmistir.
GUNDEM 2 19 — 20 Kasim 2024 tarihli Mardin Artuklu Universitesi’nde Erasmus+
Yiiksekogretim Hareketlilik (KA131) Proje Yonetimi Toplantisi
KARAR 2 lgili toplantiya Dog. Dr. Murat YESIL ve Ogr. Gér. Illyas GUNES’in Personel Daire
Basgkanligi’'na Gorevlendirme Yazilarinin tamamlanmast ve bu siirecinin takibinin
Sekreter Tuana BILENSOY DERELI’ye verilmesi husususu oybirligiyle karar
verilmistir.
GUNDEM 3 23 Ekim 2024 Toplantis’nin Haberi
KARAR 3 23 Ekim 2024 tarihinde Erzincan Binali Yildirim Universitesi'nde gerceklestirilmis
olan “Yiiksekogretim Konsorsiyum Yiriitiiclileri ve Ortaklar1 Toplantisi”nin
Haberi’nin Birimimizin websitesinde Ogr. Gor. Kadir TURK’iin yapmasina karar
verilmistir.
GUNDEM 4 Biitce ve Biitcelemeye Dair Hususlar
KARAR 4 Erasmus+ KA 171 Projelerine iliskin Ogr. Gor. Ilyas GUNES’in Afyon Kocatepe
Universitesi, VakifBank ve Strateji Daire Baskanlig1’yla iletisime gegmesi oybirligiyle
karar verilmistir.
GUNDEM 5 Erasmus+ KA 171 Projelerine Iliskin Detaylar
KARAR S Birimimize yeni baslayacak olan Erasmus+ KA 171 Projeleri’'ne bir an Once
calismalara baglamak iizere, konuyla ilgili ve sorumlu kisi Ogr. Gor. ilyas GUNES’in
KA 171 Kurumlararasi Anlasmalar1 i¢in e-mail atmasina ve EWP sistemi {izerinden
anlagsma ozelliklerini girip, detaylarin1 karsi kuruma gondermesi i¢in c¢aligmalara
baslamas1 oybirligiyle karar verilmistir. (Polonya ve Romanya’daki Universiteler gibi)
GUNDEM 6 Kalite Kontrol Esaslar
KARAR 6 Birimimize iligskin Kalite ¢caligmalar1 i¢in Kalite Koordinatorlerine EBYS iizerinden

yazi yazilmasina; gerekirse telefonla daha hizli bir sekilde iletisim kurulmasina
oybirligiyle karar verilmistir.
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Izinler
Birim i¢indeki izinler hakkinda, Birimdeki is akisinin bozulmamasi ve/ya aksamamasi

icin bir hafta dnceden alinmasina, ve ilgili giinde 6nemli bir etkinlik ya da program
olmasi durumunda yeniden hatirlatilmast hususunda karar alinmistir.

Toplantilarin Kararlastirilmasi

Birim igerisindeki isleyis ve is akisinin daha rahat bir sekilde goriilmesi ve gerekli
giincellenmelerinin Birim iginde haber verilmesi hususu, toplantilar sayesinde
gerceklestirildiginden; Birim i¢i toplantilarinin daha sik araliklarla gergeklestirilmesine
ve bir sonraki toplantinin 4 Kasim 2024 tarihinde, saat 15:30°da olacak sekilde
kararlastirilmistir.

Ofis icinde Evrak Sistemi ve Eksik Evrak / Dosyalarin Tamamlanmasi
Birimimizin Sekreteri Tuana BILENSOY DERELI nin Birimimizdeki dosyalar, varsa
eksik evrak ve dosyalar1 kontrol etmesine; Hibe Sozlesmesi, Dekont gibi evraklarin
ilgili Birime olan, Strateji Daire Bagkanligi’na iletilmesi, ¢ikilan ilanlarin Se¢im
Sonuglarinin revize edilerek yeniden yazilmasina oybirligiyle karar verilmistir.

Usak Universitesi’ne Posta

Universitemizin partner oldugu Start-Up Projesinin ev sahibi Usak Universitesi’ne
basta Yonetim Kurulu Kararlar1 ve diger ilgili evrak ve belgelerin renkli ¢ikti
cikarilarak posta yoluyla gonderilmesinin en iyi segenek oldugu karar verilmistir.
Bilgi islem’e Yedekleme Konusu

Birimimize ait verilerin kaybolmamasi ve yedeklenmesi hususunda Bilgi Islem Daire
Baskanlig1’na sorulmas ve ilgili islemlerin baslatilmasi i¢in Ogr. Gor. Kadir TURK ’e
sorumluluk verilmesi oybirligiyle karar verilmistir.

Yeni Memur alim

Birimimize gerekli olan yeni bir personel i¢in, yeni bir memur alimt1 i¢in Personel Daire
Baskanligi’na danisilmasi ve soru siireglerinin baslamasina karar verilmistir.
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